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Tabella dei procedimenti amministrativi camerali

AGGIORNATA CON DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA CAMERALE N. 64 DEL 28/05/2018

PRINCIPALI RIFERIMENTI

TERMINE DI

UNITA’

RESPONSABILE DI

PROCEDIMENTO NORMATIVI DEL ATTO INIZIALE ATTO FINALE ORGANIZZATIVA
PROCEDIMENTO CONCLUSIONE RESPONSABILE PROCEDIMENTO
Rilascio copie di L.n. 241/90 Ricezione Rilascio copia 30 gg Responsabile del procedimento
deliberazioni Regolamento camerale istanza di accesso ¢ il funzionario
o atti (accesso) responsabile di procedimento
competente a formare I'atto
o0 a detenerlo stabilmente
Concessione in uso Regolamento camerale Ricezione Accoglimento 30gg Provveditorato Rossi Luana
di sale camerali istanza
Designazione Ricezione Provvedimento | 30gg Segreteria Monvalli Monica
di rappresentanti Istanza di designazione
CCIAA negli esami
di qualifica
professionale
e tecnica
Rimborso diritto L. n. 580/93 art. 18 Ricezione Liquidazione 30 gg Servizio Gallo Simona
annuale D.M. 359/2001 istanza Amministrativo
(pagamenti erronei Contabile
o non dovuti)
Rimborso diritti di L. n. 580/93 art. 18 Ricezione Liquidazione 30 gg Servizio Gallo Simona
segreteria istanza Amministrativo
(pagamenti erronei Contabile

o non dovuti)




Camera di Commercio

( Alessandria y

PROCEDIMENTO

PRINCIPALI RIFERIMENTI
NORMATIVI DEL
PROCEDIMENTO

ATTO INIZIALE

ATTO FINALE

TERMINE DI
CONCLUSIONE

UNITA’
ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

RESPONSABILE DI
PROCEDIMENTO

Procedure D. Lgs. 50-2016 Codice Determinazion | Provvediment Termini previsti | Provveditorato Rossi Luana
di gara o negoziate dei Contratti Pubblici e e acontrarreo | odi nella
per 'acquisizione di | s.m.i. atto aggiudicazione e | documentazion
beni, servizi o equivalente stipula del edigaraodi
I'esecuzione di contratto affidamento
lavori
Forniture, servizi e D.Lgs. 163/2006, art. 125 | Richiesta Provwedimento | Termini previsti | Provveditorato Rossi Luana
lavori in economia D.P.R. 207/2010 preventivo di assegnazione | dal singolo
Regolamento camerale ordinativo in
conformita alla
specifica
normativa
Iscrizioni/modifiche | Cod.Civ. art. 2188 Ricezione Inserimento 5gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
/cancellazioniR.l.e | L.580/93 istanza nell’archivio
R.E.A. D.P.R. 581/95 informatico
L.340/2000
R.D.2011/1934
Iscrizione R.l. atto D.Lgs. Ricezione Inserimento 10 gg con Registro Imprese Robazza Rosa Maria
costitutivo o 82/2005, art. 24 istanza nell’archivio sospensione
modificativo di Start informatico max 15 ggin
Up Innovative caso di
irregolarita
formali
Rilascio visure o L. 580/1993 art. 8 Ricezione Rilascio del Allo sportello, Sportello Impresa | Di Fazio Antonio
certificati R.I. D.P.R.581/1995 istanza certificato se desunti da e Sportello Unico
o R.E.A. — Albi, Ruoli | Leggi speciali /visura archivio Attivita produttive
o Registri, compresi informatico:

Protesti

in tempo reale
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PRINCIPALI RIFERIMENTI

TERMINE DI

UNITA’

RESPONSABILE DI

PROCEDIMENTO NORMATIVI DEL ATTO INIZIALE ATTO FINALE ORGANIZZATIVA
PROCEDIMENTO CONCLUSIONE RESPONSABILE PROCEDIMENTO
Negli altri casi:
30gg
Rilascio elenchi D.P.R.581/1995 Ricezione Rilascio elenco 10 gg Sportello Impresa | Di Fazio Antonio
merceologici istanza e Sportello Unico
Attivita produttive
Rilascio dispositivi D.P.R. 445/2000 Ricezione Rilascio Allo sportello, Sportello Impresa | Di Fazio Antonio
di firma digitale D. Lgs. 82/2005 istanza dispositivo su richiesta e Sportello Unico
dell’interessato: | Attivita produttive
in tempo reale
Negli altri casi:
10 gg
Rilascio copia bilanci | L. 580/1993 art. 8 Ricezione Rilascio copia Allo sportello, Sportello Impresa | Di Fazio Antonio
D.P.R.581/1995 istanza se desunti e Sportello Unico
da archivio Attivita produttive
informatico:
in tempo reale
Negli altri casi:
3088
Esami di idoneita Regolamento camerale Ricezione Provvedimento | 90 gg Gestione del Sturla Patrizia
per mediatori istanza di di valutazione personale
iscrizione
all’esame
Esami di idoneita R.D. 2011/1934 Ricezione Provwvedimento | 90 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
per periti ed esperti | D.M. 29.12.1979 istanza di di valutazione
D.M. 10.03.2004 iscrizione
D.Lgs.147/2012 all’esame
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PRINCIPALI RIFERIMENTI

TERMINE DI

UNITA’

RESPONSABILE DI

PROCEDIMENTO NORMATIVI DEL ATTO INIZIALE ATTO FINALE ORGANIZZATIVA
PROCEDIMENTO CONCLUSIONE RESPONSABILE PROCEDIMENTO
Iscrizione Ruolo R.D. 2011/1934 Ricezione Provvedimento | 60 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
periti ed esperti D.M. 29.12.1979 istanza di iscrizione
D.M. 10.03.2004
D.lgs. 147/2012
Attivita di L.n.39/1989 Ricezione Divieto di 60 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
mediazione D.M. 26.10.2011 S.C.LLA. prosecuzione
D. Lgs. 59/2010 dell’attivita
D.P.R.581/1995 per mancanza
dei requisiti
Attivita di agenziae | L.204/1985 Ricezione Divieto di 60 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
rappresentanza D.M. 26.10.2011 S.C.LA. prosecuzione
D. Lgs. 59/2010 dell’attivita
per mancanza
dei requisiti
Attivita di L.n.122/1992 Ricezione Divieto di 60 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
autoriparazione D.P.R.581/1995 S.C.LA. prosecuzione Attivita artigiane: Sampietro
D.P.R .558/1999 dell’attivita Nadia
per mancanza
dei requisiti
Attivita di L.n.57/2001 art. 17 Ricezione Divieto di 60 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
facchinaggio D.M. 221/2003 S.C.LA. prosecuzione Attivita artigiane: Sampietro

dell’attivita
per mancanza
dei requisiti

Nadia
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PRINCIPALI RIFERIMENTI

TERMINE DI

UNITA’

RESPONSABILE DI

PROCEDIMENTO NORMATIVI DEL ATTO INIZIALE ATTO FINALE ORGANIZZATIVA
PROCEDIMENTO CONCLUSIONE RESPONSABILE PROCEDIMENTO

Attivita di L. n. 46/90 Ricezione Divieto di 60 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
installazione D.M. 37/2008 S.C.LA prosecuzione Attivita artigiane: Sampietro
impianti D.P.R. 558/1999 dell’attivita Nadia

per mancanza

dei requisiti
Attivita di pulizia L.n. 82/1994 Ricezione Divieto di 60 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria

D.M. 274/1997 S.C.LA prosecuzione Attivita artigiane: Sampietro
D.P.R. 558/1999 dell’attivita per Nadia

mancanza dei

requisiti
Attivita di D. Lgs. 114/1998 Ricezione Divieto di 60 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
commercio D. Lgs. 59/2010 istanza prosecuzione
all'ingrosso dell’attivita per

mancanza dei

requisiti
Iscrizione Ruolo L.R. Piemonte 24/1995, Ricezione Provvedimento | 60 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
conducenti servizi art. 13 istanza di iscrizione
pubblici non di linea
Iscrizione — previo L.R. Piemonte 24/1995, Ricezione Provvedimento | 60 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
esame —al Ruolo art. 13 comunicazione | diiscrizione
conducenti servizi esito esame
pubblici non di linea da parte

della CCIAA

di Torino
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PROCEDIMENTO RESPONSABILE
Attivita di D. Lgs 147/2012 Ricezione Trasmissione al | In tempo reale Registro Imprese Robazza Rosa Maria
macinazione S.C.LLA. S.U.A.P. Attivita artigiane: Sampietro
comunale Nadia
competente
Iscrizione, modifica | L.R. n. 1/2009 e s.m.i. Ricezione Iscrizione nella 5gg Registro Imprese Sampietro Nadia
e cancellazione istanza sezione speciale
imprese artigiane
Attivita di L.n. 1442/1941 Ricezione Divieto di 60 gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
spedizioniere D.M. 26.10.2011 S.C.LA. prosecuzione
D. Igs. 59/2010 dell’attivita per
mancanza dei
requisiti
Riconoscimento L.R. n. 1/2009 e s.m.i. Data di Trasmissione 15gg Registro Imprese Sampietro Nadia
“Piemonte ricevimento alla Direzione
eccellenza artigiana” domanda Regionale
Rilascio D.P.R. 334/2004, art. 36 Ricezione Rilascio Per attivita gia Tutela del Grittani Gloria
dichiarazione dei istanza attestazione valutate: 10 gg consumatore e

parametri di
capacita economico
— finanziaria —
Rilascio nulla osta

e/o nulla osta

Negli altri casi:
10 gg dalla
pubblicazione
della
deliberazione
della Giunta
camerale che
guantifica le

Conciliazione
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PRINCIPALI RIFERIMENTI

TERMINE DI

UNITA’

RESPONSABILE DI

PROCEDIMENTO NORMATIVI DEL ATTO INIZIALE ATTO FINALE ORGANIZZATIVA
PROCEDIMENTO CONCLUSIONE RESPONSABILE PROCEDIMENTO
risorse
occorrenti
per l'inizio
dell’attivita
Pubblicazione L. n. 235/2000 Ricezione Pubblicazione 10 gg Studi, Statistica, Bocchio Alain Luca
protesti cambiari D.M. 316/2000 elenco Protesti
sul Registro
Informatico dei
Protesti
Attivita in materiadi | L. n. 77/1955, L. Presentazione | Determinazione | 25gg Studi, Statistica, Bocchio Alain Luca
cancellazione/annot | 349/1973, L. 108/1996, domanda dirigenziale Protesti
azione protesti L. n. 235/2000, L.
273/2002
Visti di deposito su R.D.2011/1934 Ricezione Rilascio visto 3gg Studi, Statistica, Bocchio Alain Luca
listini prezzi richiesta Protesti
Certificazione Reg. CEE 2913/1992 Ricezione Rilascio 5gg Sportello Impresa | Di Fazio Antonio
d’origine, visti su Reg. CE 450/2008 richiesta certificato o e Sportello Unico
fatture e documenti | Reg. CEE 2454/1993 visto Attivita produttive
per I'estero Nota MISE 75361 del
26.08.2009
Visto poteri di firma | Reg. CEE 2913/1992 Ricezione Rilascio visto 3gg Sportello Impresa | Di Fazio Antonio
Reg. CE 450/2008 richiesta e Sportello Unico

Reg. CEE 2454/1993
Nota MISE 75361 del
26.08.2009

Attivita produttive
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PRINCIPALI RIFERIMENTI

TERMINE DI

UNITA’

RESPONSABILE DI

PROCEDIMENTO NORMATIVI DEL ATTO INIZIALE ATTO FINALE ORGANIZZATIVA
PROCEDIMENTO CONCLUSIONE RESPONSABILE PROCEDIMENTO
Rilascio numero Circ. MICA n. 3255/c del Ricezione Attribuzione 10 gg Sportello Impresa | Di Fazio Antonio
meccanografico 20.09.1991 richiesta numero e Sportello Unico
Circ. ministeriale n. Attivita produttive
3576/c del 06.05.2004
Rilascio di attestati Ricezione Rilascio attestati | 10 gg Sportello Impresa | Di Fazio Antonio
di libera vendita richiesta e Sportello Unico
Attivita produttive
Elenco esperti D.M. 25.07.2003 Ricezione Provvedimento | 30gg Registro Imprese Robazza Rosa Maria
degustatori: richiesta di iscrizione
iscrizioni, variazioni,
cessazioni
Concessione/confer | D. Lgs. n.251/1999 Ricezione Assegnazione di | 60 gg Tutela della Carrara Giancarlo
ma marchio D.P.R. 150/2002 richiesta marchio proprieta
identificativo di identificativo industriale
metalli preziosi
Allestimento D. Lgs. n. 251/1999 Ricezione Verbale di 15gg Tutela della Carrara Giancarlo
punzoni marchi D.P.R. 150/2002 richiesta consegna proprieta
identificativi di punzoni industriale
metalli preziosi
Deposito di brevetti | D. Lgs. 30/2005 Ricezione Rilascio verbale | In tempo reale Tutela della Carrara Giancarlo
e di marchi richiesta di deposito proprieta
d’impresa industriale




Camera di Commercio

( Alessandria :

PRINCIPALI RIFERIMENTI

TERMINE DI

UNITA’

RESPONSABILE DI

PROCEDIMENTO NORMATIVI DEL ATTO INIZIALE ATTO FINALE ORGANIZZATIVA
PROCEDIMENTO CONCLUSIONE RESPONSABILE PROCEDIMENTO

Vidimazione registro | DM 24.05.1979 Ricezione di Vidimazione del | 3 gg Metrologia Ragni Riccardo
operazioni di autorizzazione | registro
montaggio e dal M.S.E.
riparazione di
cronotachigrafi CEE
Autorizzazione dei D.M. 10.08.2007 Ricezione Trasmissione al | 30 gg Metrologia Ragni Riccardo
Centri tecnici per Reg. CEE 3821/85 richiesta M.I.S.E. del
interventi su Reg. CEE 2135/1998 verbale di
tachigrafi digitali controllo
Rilascio di carte D.M. 23.06.2005 Ricezione Emissione carta | 15 gg lavorativi | Sportello Impresa | Di Fazio Antonio
tachigrafiche richiesta e Sportello Unico

Attivita produttive

Bollatura Cod. civ. Ricezione della | Consegna del 10gg Sportello Impresa | Di Fazio Antonio
formulari/registri D.P.R.581/1995 domanda formulario e Sportello Unico

carico scarico rifiuti /registro/libro Attivita produttive

e libri sociali bollato

obbligatori

Determinazione D.P.R.43/1973 e s.m.i., Ricezione Parere della 30 gg Tutela del Grittani Gloria
dello spazio e del art. 18 richiesta Giunta camerale consumatore e

circuito doganale parere Conciliazione

Nomina arbitro ad Artt. 806 e seg. C.p.c. Ricezione Determinazione | 30 gg Tutela del Grittani Gloria
hoc D. Lgs. 5/2003 istanza del Presidente consumatore e

da parte del
Presidente CCIAA

CCIAA

di nomina
arbitro/collegio
arbitrale

Conciliazione
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Concorsi a premi D.P.R. 430/2001 Richiesta di Processo Entro i termini Tutela del Grittani Gloria

intervento del | verbale di previsti dalle consumatore e

funzionario assegnazione disposizioni Conciliazione

camerale premi o di normative o dal

chiusura regolamento del
concorso concorso

Concessione di Regolamento camerale Ricezione della | Approvazione 90 gg Promozione Cordara Rosanna
contributi alle domanda elenco imprese
imprese ammesse
Concessione di Regolamento camerale Ricezione della | Approvazione 60 gg Fisco e Contabilita | Gallo Simona
contributi alle domanda elenco imprese speciali
imprese — ammesse
Alternanza scuola -
lavoro
Informazioni per L. 580/1993 art. 2 lett.d) Su istanza Trasmissione 30 gg Nuove Imprese Guastavigna Monica
creazione e sviluppo dati al
nuove imprese richiedente
Concessione di Regolamento camerale Ricezione della | Diniego o 60 gg Fisco e contabilita | Gallo Simona
contributia entio domanda concessione del speciali
associazioni contributo
Attivita di L. 580/1993 art. 2, Ricezione Trasmissione 30 gg Studi, Statistica, Bocchio Alain Luca
informazione comma 2, lett. d) richiesta dati Protesti
economica - al richiedente

Erogazione dati
estraibili dalle
banche dati a
disposizione
dell’Unita

10
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TERMINE DI

UNITA’

RESPONSABILE DI

PROCEDIMENTO NORMATIVI DEL ATTO INIZIALE ATTO FINALE ORGANIZZATIVA
PROCEDIMENTO CONCLUSIONE RESPONSABILE PROCEDIMENTO
Attivita di L. 580/1993 art. 2, Disponibilita Approvazione 30 gg Studi, Statistica, Bocchio Alain Luca
informazione comma 2, lett. d) dei dati del Presidente e Protesti
economica - del Segretario
Comunicati stampa generale
economici
Consultazione della | L. 580/1993 art. 2, Ricezione Consultazione In tempo reale Studi, Statistica, Bocchio Alain Luca
documentazione comma 2, lett. d) richiesta documentazione Protesti
disponibile presso la
biblioteca camerale
Commissione Prezzi | DPR 16 luglio 1951 Riunione Pubblicazione 3gg Studi, Statistica, Bocchio Alain Luca
Agricoli — Commissione | del listino Protesti
pubblicazione listino Prezzi aggiornato su
apposita
sezione del sito
CCIAA
Rilevazione prezzi Circolari n. 3344/C del Segnalazioni Pubblicazione 30 gg Studi, Statistica, Bocchio Alain Luca
prodotti petroliferi 28/07/1994 e n. 3373/C comunicate da | del listino Protesti
del 20/06/1995 e lettera | un campione aggiornato su
circolare del 04/03/2008 | di ditte apposita
del Ministero operanti nel sezione del sito
dell’Industria, del settore CCIAA
Commercio e
dell’Artigianato
Statistica — Circolare ISTAT 44/1999 Segnalazioni Pubblicazione 30 gg Studi, Statistica, Bocchio Alain Luca

rilevazione prezzi
prodotti acquistati e
venduti dagli
agricoltori

comunicate da
un campione
di ditte

dei dati su
apposita
piattaforma
dell’'ISTAT

Protesti

11
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operanti nel
settore
Indagine grande Circolare del MISE 3704/C | Ricezione Completamento | Da gennaio a Studi, Statistica, Bocchio Alain Luca

distribuzione
organizzata (MISE)

2017

Circolare MISE

indagine e invio
dati aggiornati
al MISE

maggio di ogni
anno

Protesti

Note:

-gli orari, gli indirizzi, i recapiti telefonici e gli indirizzi di posta elettronica istituzionale sono disponibili alla pagina Contatti del sito camerale www.al.camcom.gov.it

-ai sensi dell’art. 2, comma 9-bis della L. n. 241/1990 il soggetto cui & attribuito il potere sostitutivo in caso di inerzia & il Segretario Generale — email:
info@al.camcom.it PEC: info@al.legalmail.camcom.it ; in base all’art. 2, comma 9-ter della medesima legge, decorso inutilmente il termine per la conclusione del

procedimento, i privati possono rivolgersi al soggetto cui & attribuito il potere sostitutivo affinché, entro un termine pari alla meta di quello originariamente previsto,
concluda il procedimento attraverso le strutture competenti o con la nomina di un commissario;

-la modulistica da allegare all’istanza e disponibile alla pagina modulistica del sito camerale www.al.camcom.gov.it cliccando su quanto di interesse;

-tutte le informazioni relative ai procedimenti in corso possono essere richieste al responsabile di procedimento indicato in tabella. Per orari, modalita di accesso,
indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica fare riferimento alla pagina contatti del sito camerale www.al.camcom.gov.it.

12
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